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OGRENCI BILGILERI

Adi, Soyadi

Programi

Ogrenci Numaras1

Staj Baslama ve Bitig Tarthi | ........ [, /20...... - [, /20......

STAJ YERI BiLGILERI

Firma Adi

Firma Adresi

Ilge

Sehir

Telefon

Faks

E-posta

Internet Adresi




KiLiS 7 ARALIK UNIVERSITESI

SOSYAL BIiLIMLER MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU

Sayin Yonetici,

Bilindigi gibi iilkemizde kalifiye ara eleman eksikligi had sathadadir. Ozellikle kalite
kontrolii bakimindan yiiksek standartlara, modern {iiretim teknikleri ve teknolojilerine dayali
olan dig satim endiistrilerinde iyi yetismis nitelikli Tekniker ve Meslek Ara Elemani
(Muhasebe, Isletme, Sigortacilik, Bankacilik vb.) nin azhig dikkat ¢ekicidir.

Imalat kesiminde biiyiimeyi siirdiirebilmek ve uluslararasi pazarlarda rekabet giiciinii
koruyabilmek i¢in giliniimiiziin teknolojisine ayak uydurabilecek tekniker ve meslek ara
elemani ihtiyacinin 6nemi ortadadir. Yiiksekokulumuz egitim-6gretim programlarini sanayi,
hizmet ve ticaret sektorlerinin degisen ihtiyaglarina gore siirekli yenilemektedir. 1984 yilindan
gliniimiize egitim-6gretim programlarimiz 4 defa yenilenmistir.

Yiiksekokulumuz YOK-Diinya Bankasi Endiistriyel Egitim Projesi kapsaminda
desteklenen Meslek Yiiksekokullarindan birisi olup, Biiro Yonetimi ve Yonetici Asistanligi,
Muhasebe ve Vergi Uygulamalari, Isletme Yonetimi ve Adalet programlarinda ise meslek ara
elemani1 egitimi yapilmaktadir.

Stajin temel oOzelliklerinden birisi de Yiiksekokulda verilen teorik bilgilerin,
laboratuvar ve atélye ¢alismalarinin endiistri uygulamalariyla gelistirilmesi ve 6grencinin
heniiz okulda iken is diinyasin1 tanimasidir. Bu amagla Kilis 7 Aralik Universitesi Sosyal
Bilimler Meslek Yiiksekokulunda staj siiresi 20 is giiniidiir.

Imalat ve ticaret sektorii olarak ogrencilerimizin staj egitimine imkan saglayarak
katkida bulunmaniz bizleri memnun edecektir. Sizlerden ricamiz, dgrencinin staja baglama
formunu doldurmasina yardimci olmaniz, 6grenciye dosyasmin ekinde bulunan programa
uygun ¢aligmalar yaptirmaniz, isveren degerlendirme formunu (EK-4) itina ile doldurularak
gdndermeniz, staj konusunda tavsiyeleriniz olursa agik bir sekilde yazmaniz ve bu konuda
bize her tiirli kolaylig1 gostermenizdir.

Gerekli yardimlar1 esirgemeyeceginizi timit eder, ¢alismalarinizda basarilar dilerim.

Doc. Dr. Muharrem SAHINER

Miidiir



Kilis 7 Aralik Universitesi Sosyal Bilimler Meslek Yiiksekokulu — Ogrenci Staj Dosyasi

OGRENCI OZGECMIS FORMU

EK-1

Fotograf

Adi, Soyadi

Dogum Yeri

Dogum Tarihi

Ev Adresi

Ogrencinin Cep Telefonu Numarasi

Ogrencinin E-posta Adresi

Mezun Oldugu Lise

Mezun Oldugu Dal

Mezuniyet Yili

Daha Once Staj Yapilmis ise Staj Yapilan
Isyeri Ad1 Adresi

Daha Once Staj Yapilmus Ise Staj Tarihleri

Bir i yerinde ¢alismis ise ig adresi

Bir i yerinde galismis ise ¢aligma tarihleri

Yukarida verdigim tiim bilgilerin dogrulugunu beyan ve kabul ederim.

OGRENCININ ADI, SOYADI

IMZASI



EK-2

STAJA BASLAMA FORMU

OGRENCI KiSISEL BiLGILERIi

Ogrencinin Adi, Soyadi

Program

Ogrenci Numaras1

OGRENCI iLETiSiM BiLGIiLERi

Ogrencinin Ev Adresi

Ogrencinin Cep Telefonu Numarasi

Ogrenci E-Posta Adresi

ISVEREN

/| STAJ BILGILERI

Isyerinin Ad1

Isyerinin Adresi

Isyerinin Telefonu

Staj Baslama ve Bitis Tarihi

OGRENCI STAJ SORUMLUSU / SORUMLULARI

Adi, Soyadi

Unvani / Gorevi

Isveren veya Sorumlu Kisinin Tasdiki

Ogrencinin Adi, Soyadi ve imzas1

Not: Staj defterinin teslimi konusunda sorumluluk égrencilere aittir.

Kilis 7 Arahk Universitesi Sosyal Bilimler

Meslek Yiiksekokulu Merkez-KiLiS




EK-3

DENETCI OGRETIM ELEMANI FORMU

(Denetci Ogretim Elemam tarafindan doldurulacaktir.)

DENETLEME FORMU

Formu Dolduran Ogretim Elemanin Adi, Soyad

Ogrencinin Adi-Soyadi

Ogrencinin Numarasi

Isyerinin Ad1

Staj Amirinin Adi-Soyadi

Ogrencinin Calistig1 Birim

Ogrencinin Yaptig s

Caligma Sekli (Ferdi-Grup)

Denetci Ogretim Elemanin Adi, Soyadi Denetleme Tarihi imza
........ [eeiieid20......
........ [oeeind20...0.
DEGERLENDIRME TABLOSU
DEGERLENDIRILECEK HUSUSLAR Degerlendirme
Evet Haywr

Ogrenci isyerinde mi? o O
Ogrencinin staj dosyas1 yaninda m? o ®)
Staj yaptig1 giinler i¢in dosya doldurulmus mu? ) ®)
Ogrencinin staja devam takip ediliyor mu? ) ®)
Ogrenciye is yaptiriltyor mu? Yoksa izleyici mi? ) ®)
Ogrenci isyerinden memnun mu? ) ®)
Isyeri staj icin uygun mu? o ®)
Isyeri yetkilileri dgrenciden memnun mu? o) @)
Ogrenci isyerinin sosyal imkanlarindan faydalantyor mu? o ®)
Devam Gelmedigi Giin Sayis1
Durumu

Izinli Oldugu Giin Sayisi

Raporlu Oldugu Giin Sayisi

Agiklamalar:

* Degerlendirme kismindaki ilgili siitunu isaretleyiniz.




EK-4
ISVEREN DEGERLENDIRME FORMU

(Kurum Yetkilisi tarafindan doldurulacaktir.)
Sayin Isyeri Yetkilisi,

Isyerinizde staj siiresini tamamlayan égrencinin bilgi, beceri ve stajdan yararlanma derecesini ve
iliskileri ile davranislarinin niteliklerini belirleyebilmek igin asagidaki tabloyu 6zenle doldurunuz.

OGRENCI BILGILERI

Ogrencinin Adi, Soyadi

Programi / Ogrenci Numarasi

DEGERLENDIRME TABLOSU

. . Degerlendirme Puam
DEGERLENDIRILECEK HUSUSLAR

100-81 80-61 60-41 40-21 20-0

Ise Tlgi

Isin Tanimlanmas1

Alet Teghizat Kullanma Yetenegi

Algilama Giicii

Sorumluluk Duygusu

Calisma Hizi

Malzeme/Arag-Gere¢ Kullanma Becerisi

Zaman/Verimli Kullanma

Problem Cozebilme Yetenegi

Iletisim Kurma

Kurallara Uyma

Grup Calismasina Yatkinligi

Kendisini Gelistirme Istegi

Genel Degerlendirme

Mezun olduktan sonra &grenciyi ise almayi O Evet O Hayrr
diisiiniir miisiiniiz?
Gelecek Yillarda Stajyer Kabul Eder misiniz? O Evet O Hayrr
Kabul Etmek Istediginiz Stajyer Ogrenci Sayis1
Adi, Soyadi Unvam / Gorevi isyeri Kasesi
imzas

* Degerlendirme kismindaki ilgili siituna X isareti koyunuz.

Not: Calisma takvimi bu form ile birlikte kapal zarf icerisinde bulunacaktir.



EK-5
OGRENCI STAJ BASVURU VE DEGERLENDIRME FORMU

KiLiS 7 ARALIK UNIVERSITESI
SOSYAL BIiLIMLER MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGUNE

Yiiksekokulunuz ... BOIMIL ..o
Programi ..................... numaralt dgrencisiyim. ................... = «eooeeervnnvennnn.... Egitim-Ogretim
yili stajjmi ...l A /20....- L. A / 20.... tarihleri arasinda 20 isgiinii

i¢in asagida adi ve agik adresi belirtilen isyerinde yapmak istiyorum.

Bilgilerinizi ve geregini saygilarimla arz ederim.

Ogrencinin Ad1 Soyad

imzas1

STAJ YAPILACAK iSYERI BILGILERI

Isyerinin Adi

Adresi

Telefon No

Boliim bagkanligimizca belirtilen tarihler arasinda staj yapmasinda herhangi bir sakinca yoktur.

STAJ KURULU BASKANI

....... /A
Onay
....... /cc..../ ............. tarihinde yapilan staj degerlendirmesi sonucu;
(v ) P G )

Staj Degerlendirme Kurulu

Uye Uye Bagkan

BS: Basanili BSZ: Basarisiz ! Bu sayfa Dosyada kalacaktir.



EK-6

OGRENCI STAJ BASVURU VE DEGERLENDIRME FORMU
KIiLiS 7 ARALIK UNIVERSITESI

SOSYAL BIiLIMLER MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGUNE

Yiiksekokulunuz ... BOIMIL -
Programi ..................... numarali dgrencisiyim. ................... = «evoeeeevnnvennnnn.... Bgitim-Ogretim
yili stajjmi ...l A /20....- Ll A / 20.... tarihleri arasinda 20 isglinii

icin asagida adi ve acik adresi belirtilen igyerinde yapmak istiyorum.

Bilgilerinizi ve geregini saygilarimla arz ederim.

Ogrencinin Ad1, Soyadi

imzas1
STAJ YAPILACAK iSYERI BILGILERI
Isyerinin Ad1
Adresi
Telefon No

Boliim bagkanligimizca belirtilen tarihler arasinda staj yapmasinda herhangi bir sakinca yoktur.

STAJ KURULU BASKANI
....... /A
Onay
....... /ec.o../ ............. tarihinde yapilan staj degerlendirmesi sonucu;
Rakamla (.............. ) Yaziyla (c.ovvnveniiiiiiiiiiiine, YHarfle (......covenent. )

Staj Degerlendirme Kurulu

Uye Uye Bagkan

BS: Basarili BSZ: Basarisiz ! Bu sayfa Boliim Baskanhginda kalacaktir.



STAJ FORMU DOLDURULURKEN

DIKKAT EDILMESI GEREKEN NOKTALAR

Ogrenciler her is giinii i¢in en az bir sayfa rapor hazirlayacaklardir.

Sosyal alanda staj yapan 6grenciler de isyerinde kullanilan matbu evrak 6rneklerinden
staj dosyasina birer adet koyacaklardir.

. Rapor sayfasinin 6n yiizii dolunca arkasina devam edilebilecektir.

Staj yapilan isletmelerden hazir alman her tiirlii bilgi, tretim resimleri vb. ekler

boliimunde bulunacaktir.



EK-7

Cahstig1 Tarih

Cahstig1 Boliim

Boliim Yetkilisinin
Imza ve Kasesi




EK-7

Cahstig1 Tarih

Cahstig1 Boliim

Boliim Yetkilisinin
Imza ve Kasesi




EK-7

Cahstig1 Tarih

Cahstig1 Boliim

Boliim Yetkilisinin
Imza ve Kasesi




EK-7

Cahstig1 Tarih

Cahstig1 Boliim

Boliim Yetkilisinin
Imza ve Kasesi




EK-7

Cahstig1 Tarih

Cahstig1 Boliim

Boliim Yetkilisinin
Imza ve Kasesi




EK-7

Cahstig1 Tarih

Cahstig1 Boliim

Boliim Yetkilisinin
Imza ve Kasesi




EK-7

Cahstig1 Tarih

Cahstig1 Boliim

Boliim Yetkilisinin
Imza ve Kasesi




EK-7

Cahstig1 Tarih

Cahstig1 Boliim

Boliim Yetkilisinin
Imza ve Kasesi




EK-7

Cahstig1 Tarih

Cahstig1 Boliim

Boliim Yetkilisinin
Imza ve Kasesi




EK-7

Cahstig1 Tarih

Cahstig1 Boliim

Boliim Yetkilisinin
Imza ve Kasesi




EK-7

Cahstig1 Tarih

Cahstig1 Boliim

Boliim Yetkilisinin
Imza ve Kasesi




EK-7

Cahstig1 Tarih

Cahstig1 Boliim

Boliim Yetkilisinin
Imza ve Kasesi




EK-7

Cahstig1 Tarih

Cahstig1 Boliim

Boliim Yetkilisinin
Imza ve Kasesi




EK-7

Cahstig1 Tarih

Cahstig1 Boliim

Boliim Yetkilisinin
Imza ve Kasesi




EK-7

Cahstig1 Tarih

Cahstig1 Boliim

Boliim Yetkilisinin
Imza ve Kasesi




EK-7

Cahstig1 Tarih

Cahstig1 Boliim

Boliim Yetkilisinin
Imza ve Kasesi




EK-7

Cahstig1 Tarih

Cahstig1 Boliim

Boliim Yetkilisinin
Imza ve Kasesi




EK-7

Cahstig1 Tarih

Cahstig1 Boliim

Boliim Yetkilisinin
Imza ve Kasesi




EK-7

Cahstig1 Tarih

Cahstig1 Boliim

Boliim Yetkilisinin
Imza ve Kasesi




EK-7

Cahstig1 Tarih

Cahstig1 Boliim

Boliim Yetkilisinin
Imza ve Kasesi




EK-7

STAJ RAPORU (Sayfa No........
Cahstigy Tarih | ... [, fovoiiiii Boliim Yetkilisinin
imza ve Kasesi
Cahstig1 Boliim
EK-7
STAJ RAPORU (Sayfa No........
Cahstigs Tarih | ... [ Joveiiainn, Boliim YetKilisinin

Cahstig1 Boliim

Imza ve Kasesi




EK-8
GUNLUK STAJ CALISMA TAKVIMI

Ogrencinin Adi, Soyadi

Program1 / Okul Numarasi

Staj Tarihleri

AR S

AR

No Tarih Calistign Boliim Yaptig is isyeri Yetkili imzas1
1 vl
2 vl
3 vl
4 vl
5 vl
6 ]
7 vl
8 ]
9 ]
10 A
11 A
12 A
13 A
14 A
15 ]
16 A
17 A
18 ]
19 A
20 A

1-  Calisma takvimindeki imza kismina isi yaptiran yetkili kisi imza atacaktir.

2-  Calisma takvimi altinda isyeri kagesi, igyeri yetkilisinin imzast ve kasesi bulunmalidir.
3-  Calisma takvimi kapali zarf icerisine konacak ve isyeri kasesi ile kaselenecektir.




EK-9

BASAMAKLARI

OGRENCI TARAFINDAN YAPILACAK STAJ iSLEM

Islem Islem Tarihi
1. Staj yapacag is yerine basvurur.
2. Staj yapacag isyerinden Isyeri Kabul Belgesini getirir. [l
3. Staj Yapacag Isyerinin Uygunlugunu Staj Kurulu Baskanina onaylatir A
4. Staj dosyasini alir, ilgili formlar1 doldurur. e
5. Staj ve SGK bilgilerinin UBIS’ e girisini yapar. A
6. Staj dosyasinin Ilgili kisimlarim Staj Kurulu Baskanimna onaylatir. A
7. UBIS’ten SGK ise giris bildirgesinin ¢iktisin1 alir ve staja baslayacagi A
isyerine gotiirlir.
8. Belirtilen tarihte staja baslar ve staj yapacagi yere isyeri degerlendirme A
formunu verir.
9. Stajm tamamladiginda staj dosyasini ekleri ile birlikte spiral cilt haline A
getirir.
10. Staj bitiminde staj dosyasini, isyeri degerlendirme formunu ve caligma ]
takvimini (kapali zarfta) Staj Kurulu Baskanina ogrencinin kendisi
teslim eder. (Posta ile teslimden 6grenci sorumludur)
11. Staj Kurulu tarafindan belirtilen tarihte staj miilakatina katilir. Y Y
12. Staj takvimi disindaki islemler i¢cin Yiiksekokul Miidiirliigline miiracaat A

eder.




Kilis 7 Aralik Universitesi Sosyal Bilimler Meslek Yiiksekokulu — Ogrenci Staj Dosyast

Adres: Kilis 7 Aralik Universitesi Sosyal Bilimler Meslek Yiiksekokulu
Karatag Kampusu

Merkez-KILIS

Telefon: 0348 814 26 66
Dahili;: 7503-7505



