
KİLİS 7 ARALIK ÜNİVERSİTESİ 

SOSYAL BİLİMLER MESLEK YÜKSEKOKULU 

MAHKEME BÜRO HİZMETLERİ PROGRAMI 

ÖN LİSANS DERS KATALOĞU ( 2024-2025) 

BİRİNCİ YIL 

Kod 1. Sınıf 1. Dönem (1. YARIYIL) Statü T U K AKTS Kod 1. Sınıf 2. Dönem (2. YARIYIL) Statü T U K AKTS 

0102101 Atatürk İlkeleri ve İnkılap Tarihi - I Z 2 0 2 2 0102102 Atatürk İlkeleri ve İnkılap Tarihi - II Z 2 0 2 2 

0101101 Türk Dili - I Z 2 0 2 2 0101102 Türk Dili - II Z 2 0 2 2 

0103101 İngilizce - I Z 3 0 3 3 0103102 İngilizce - II Z 3 0 3 3 

5205101 Klavye Kullanımı - I Z 1 2 2 4 5205106 Klavye Kullanımı - II Z 1 2 2 3 
5205102 Temel Hukuk Z 3 0 3 4 5205107 Dosyalama ve Arşivleme Teknikleri Z 2 0 2 2 

5205103 Hukuk Dili Z 2 0 2 2 5205108 Medeni Hukuk Z 2 0 2 2 

5205104 Yargı Örgütü Z 2 0 3 3 5205109 İdare Hukuku Z 2 0 2 2 

5205105 Anayasa Hukuku Z 3 0 2 4 0112100 Dijital Okuryazarlık Z 2 0 2 3 

        STAJ     5 
 TOPLAM  18 2 19 24  TOPLAM  16 2 17 24 

 Seçmeli Ders     6  Seçmeli Ders     6 

 DÖNEM TOPLAMI  18 2 19 30  DÖNEM TOPLAMI  16 2 17 30 

 

 SEÇMELİ DERSLER       SEÇMELİ DERSLER      

5205110 Ofis Programları - I S 1 1 2 2 5205117 Ofis Programları - II S 1 1 2 2 

5205111 Adli Bilgi ve Belgeler S 1 1 2 2 5205118 Denetimli Serbestlik Tedbirleri ve Uygulaması S 2 0 2 2 

5205112 Hukuk Sosyolojisi S 2 0 2 2 5205119 Etkili İletişim Teknikleri S 2 0 2 2 

5205113 Protokol ve İletişim S 2 0 2 2 5205120 Genel Muhasebe S 2 0 2 2 

5205114 Büro Yönetimi Teknikleri S 2 0 2 2 5205121 Adli Kolluk S 2 0 2 2 

5205115 Adalet Psikolojisi S 2 0 2 2 5205122 Hızlı Okuma Teknikleri S 2 0 2 2 

5205116 Ekonomiye Giriş S 2 0 2 2 0104102 Beden Eğitimi - II S 2 0 2 2 

0104101 Beden Eğitimi - I S 2 0 2 2 0105102 Müzik - II S 2 0 2 2 
0105101 Müzik - I S 2 0 2 2  Ortak Seçmeli Ders* S     

İKİNCİ YIL 

Kod 2.Sınıf 1. Dönem (3. YARIYIL) Statü T U K AKTS Kod 2.Sınıf 2. Dönem (4. YARIYIL) Statü T U K AKTS 

5205201 Klavye Kullanımı - III Z 1 2 2 3 5205207 Klavye Kullanımı - IV Z 1 2 2 3 

5205202 İcra ve İflas Hukuku Z 3 0 3 4 5205208 İnsan Hakları Z 2 0 2 3 

5205203 Medeni Usul Hukuku Z 3 0 3 3 5205209 Adalet Meslek Etiği Z 2 0 2 3 

5205204 UYAP-Ulusal Yargı Ağı Bilişim Sistemi Z 2 1 3 4 5205210 Kalem Mevzuatı Z 2 0 2 4 

5205205 Adli Yazışmalar ve Tebligat Hukuku Z 2 0 2 3 5205211 Ceza Muhakemesi Hukuku Z 3 0 3 4 

5205206 Ceza Hukuku Z 3 0 3 4 5205212 İdari Yargılama Hukuku Z 3 0 3 4 
 TOPLAM  14 3 16 21  TOPLAM  13 2 14 21 

 Seçmeli Ders     9  Seçmeli Ders     9 

 DÖNEM TOPLAMI  14 3 16 30  DÖNEM TOPLAMI  13 2 14 30 

 

 SEÇMELİ DERSLER       SEÇMELİ DERSLER      

5205213 Avukatlık ve Noterlik Hukuku S 2 0 2 3 5205219 Bilişim Hukuku ve Kişisel Verilerin Korunması S 2 0 2 3 

5205214 Yazı İşleri Mevzuatı S 2 0 2 3 5205220 İş ve Sosyal Güvenlik Hukuku S 2 0 2 3 

5205215 Polis ve Özel Güvenlik Hukuku S 2 0 2 3 5205221 Tüketici Hukuku S 2 0 2 3 

5205216 Arabuluculuk ve Tahkim S 2 0 2 3 5205222 Kıymetli Evrak Hukuku S 2 0 2 3 

5205217 Ticaret Hukuku S 2 0 2 2 5205223 Borçlar Hukuku S 2 0 2 3 

5205218 Vergi ve Harçlar S 2 0 2 2 5205224 Kriminoloji S 2 0 2 3 
 Ortak Seçmeli Ders* S      Ortak Seçmeli Ders* S     

ZORUNLU DERSLER            85 [AKTS]   (% 70,8) 
 SEÇMELİ DERSLER            30  [AKTS]   (% 25) 
                          STAJ              5  [AKTS]   (% 4,2) 
                   TOPLAM           120  [AKTS]   (% 100) 

Ön lisans programları için: 
*Rektörlük Ortak Seçmeli Dersler havuzundan seçilen bir derstir. Öğrencinin mezun olabilmesi için en az bir en fazla iki ortak seçmeli ders alması gerekmektedir. Ortak seçmeli ders I. yarıyıl hariç 
herhangi bir yarıyılda alınabilir. Alınacak ortak seçmeli ders o yarıyıla ait bölüm seçmeli ders yerine sayılacağından AKTS'si uygun olan ders seçilmelidir. 
 
Lisans programları için: 
** Rektörlük Ortak Seçmeli Dersler havuzundan seçilen bir derstir. Öğrencinin mezun olabilmesi için en az iki en fazla üç ortak seçmeli ders alması gerekmektedir. Ortak seçmeli 
ders I. yarıyıl hariç herhangi bir yarıyılda alınabilir. Alınacak ortak seçmeli ders o yarıyıla ait bölüm seçmeli ders yerine  sayılacağından AKTS'si uygun olan ders seçilmelidir. 

 


