T.C.
KiLiS 7 ARALIK UNIiVERSITESI

SOYSAL BILIMLER MESLEK YUKSEKOKULU
HASSAS GOREVLER

YONETIM ALANI HASSAS GOREVLER

Personel Maas Is ve islemleri (Avans, 14 giinliik farklar vb.)

Kesenek is ve islemleri,

SGK Giris ve Cikis is ve islemleri

Ek Ders, Fazla Mesai, Final Ucretleri, Yolluk Ucreti Islemleri

Biitce is ve islemleri

Mali isler
Satin alma is ve islemleri

Jiiri Ucretleri is ve islemleri

Tasimnir s ve Islemleri

Dii“ er mali iiler

'Yiiksekokul Yonetim Kurulu Kararlari

'Yiiksekokul Kurulu Kararlari

Gorev Siiresi Takip ve uzatma is ve islemleri

Yaz Isleri Ders Dagilimlari ve Ders Katalogu is ve islemleri

EBYS is ve islemleri

Ders Muafiyeti is ve islemleri

Yatay Gegis is ve islemleri

Gorevlendirmeler ve Ust yazi is ve islemleri

Izin Islemleri

Dii'er Yazi ii ve iilemleri




Boliim Sekreterligi

Personel Gorev Siiresi Takip ve uzatma is ve islemleri

Bolim Kurulu Kararlari

Mazeretli Not Bildirimi ve Mazeretli Sinav is ve islemleri

Yatay Gegis is ve islemleri

Bolim Yazismalari

Izin is ve islemleri

Ders Muafiyetleri i ve islemleri

Ogrenci is ve islemleri

Duyurular

Diger Boliim is ve islemleri

Hizmet Takip Programina Personel Giris ve Cikis is ve islemleri

Ozliik isleri (HiTAP)
Personel Bilgilerinin Girilmesi ve Dogrulugunun Takibi
Personel terfi islemleri ve personel bilgi giincellemeleri.
SGK isleri Yeni personelin sisteme giriglerin yapilmasi

Ayrilan ve nakil gelen personelin bilgi giincellemelerinin
yapilmasi. Unvan degisikliklerinin sisteme islenmesi.




